Protestantse Gemeente Doetinchem

Draaiboek t.b.v. kerkelijke uitvaarten binnen de PGD

Inleiding
Binnen de PGD worden regelmatig kerkelijke uitvaarten verzorgd voor (vaak) leden van onze
Protestantse Gemeente.
Recent zijn er wijzigingen in het pastoraat voor onze gemeente geweest;
- Eenflinke teruggang in predikantsplaatsen van ruim 2,5 fte (4 predikanten) naar 1,5
fte, met nu tijdelijk 0,5 fte (1 predikant),
- Samenstellen van een taakgroep pastoraat, die voor de gehele PGD de vragen om
pastoraat verwerkt, doorgeeft en organiseert,
- Het al eerder opgezette uitvaartteam (met 1 predikant en 2 opgeleide uitvaartleiders)
in te zetten voor kerkelijke uitvaarten.
Er is behoefte gekomen aan een draaiboek met daarin voor alle verschillende betrokkenen
de aandachtspunten en ‘wat te doen bij...." bij het verzorgen van een kerkelijke uitvaart door
de PGD.

Uitwerking

Nu en in de toekomst zijn er niet voldoende predikanten meer beroepen die alle aanvragen
om kerkelijke uitvaarten voor hun rekening kunnen nemen. De kerkenraad wil nadrukkelijk
niet dat predikanten hun beschikbare tijd volledig inzetten voor uitvaarten, maar dat dat in
balans is met de overige taken.

De kerkenraad wil een grotere inzet van en meer bekendheid geven aan de uitvaartleiders in
het uitvaartteam. Zij zijn specialisten die een gerichte opleiding hebben gehad en zij kunnen
ook een kerkelijke uitvaart verzorgen.

Een evt. ambulant predikant die beschikbaar is voor de PGD kan ook naar beschikbaarheid
ingezet worden voor kerkelijke uitvaarten.

De contactgegevens van de verschillende functionarissen zijn als laatste in €én overzicht in
dit document opgenomen.

Aanvragen kerkelijke uitvaart:

- Aanvraag door nabestaanden of uitvaartverzorger komt binnen bij de bezoekerstelefoon.

- Wanneer er door een ouderling een melding komt van overlijden wordt doorverwezen
naar de bezoekerstelefoon. E: pastoraatpgdoetinchem@gmail.com T:0314-516912

- Degene die de bezoekerstelefoon beantwoordt geeft aan dat bij een kerkelijke uitvaart
door de PGD iemand uit het uitvaartteam de voorganger zal zijn. Dit zijn speciaal
opgeleide uitvaartleiders (gemeenteleden) die alle kwaliteiten hebben om een uitvaart
voor te gaan.

- Nabestaanden kunnen voorkeur aangeven voor predikant of uitvaartleider, daar wordt
als het kan rekening mee gehouden, maar is geen definitieve toezegging dat dit ook
daadwerkelijk kan,

- Bezoekerstelefoon vraagt definitieve bevestiging of nabestaanden een uitvaart door de
PGD willen.

o Als nabestaanden PGD uitvaart willen dan verwijst bezoekerstelefoon door naar lid
uitvaartteam om voorbereidingen op te pakken

o Als nabestaanden zelf een predikant willen kiezen dan wordt hen gevraagd om de
(emeriti) predikanten zelf rechtstreeks te benaderen. Dan gaat facturatie ook
rechtstreeks van predikant naar nabestaanden.
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o Mocht het volledige uitvaartteam niet beschikbaar zijn dan verzorgen zij, in overleg
met nabestaanden, een ‘vervangende’ voorganger. Zij vraagt daarvoor een emeritus
predikant. Facturatie verloopt dan wel via PGD.

- Het Kerkelijk Bureau wordt door degene die de uitvaart verzorgt op de hoogte gebracht
(naam overledene, datum uitvaart, voorganger, organist en vierplek).

- De uitvaartverzorger geeft aan het Kerkelijk Bureau ook deze gegevens door.

- Facturatie van de uitvaart gebeurt door het Kerkelijk Bureau aan de uitvaartverzorger.
De kosten van de inzet van de predikant worden verrekend met de geschonken
vrijwillige bijdrage door overledene en/of directe nabestaanden.

Uitvaartteam:

Huidige samenstelling:

Predikant: ds. Wijke Greydanus

uitvaartleiders: Marjolein Kok-Sluis en Bert van der Haar.

Indien beschikbaar worden ambulant predikanten ook lid van het uitvaartteam.

De uitvaartleiders zijn gemeenteleden die specialistisch opgeleid zijn voor het voorgaan bij
kerkelijke uitvaarten.

Momenteel is er geen reden om andere gemeenteleden te werven voor de PKN cursus
‘Leiden van uitvaardiensten door gemeenteleden’. De huidige uitvaartleiders kunnen tot nu
de vraag aan.

Voor de vakantieperiode, waardoor er een krappere bezetting van het uitvaartteam is,
worden predikanten uit de regio gevraagd om beschikbaar te zijn. Het uitvaartteam benadert
hen als inzet nodig is. Ook ambulant predikant Egbert van Dalen is eventueel beschikbaar.
Om meer bekendheid voor het uitvaartteam in de gemeente te krijgen, zal minimaal één keer
per jaar het uitvaartteam zich in de Ontmoeting presenteren.

Verzorgen kerkelijke uitvaart

- Voorganger:
o Maakt met nabestaanden ‘platte’ tekst voor liturgie.

o Stemt met nabestaanden/uitvaartverzorger af wie de liturgie opmaakt en
vermenigvuldigt. Dit kan ook door reproductie PGD.

o Overlegt met nabestaanden/uitvaartverzorger over organist en wie deze benadert.

o Aanvragen kruisje of gedachtenissteen voor overledene.

o Mededeling van overlijden/uitvaart naar de zondagsbrieven ‘Verbinding’ voor de
afkondiging in de eerstvolgende zondagse diensten, naar ouderlingen van dienst of
voorganger.

o Vermelding overlijden/uitvaart in zondagsbrieven ‘Verbinding’. Werkgroep pastoraat
van elke vierplek bepaalt of hiervoor een extra digitale zondagsbrief/kerkgroet wordt
uitgegeven.

- Uitvaartverzorger:
o Benadert voor planning en beschikbaarheid van een kerkgebouw de beheerder van het
kerkgebouw voor de uitvaart.
o Overlegt verder met contactpersoon over invulling uitvaart.

- Beheerder/koster kerkgebouw PGD:
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o Voor elk PGD vierplekgebouw is een 1° aanspreekpunt, soms wordt daadwerkelijke
invulling door anderen verzorgd.
o Zorgt voor inrichting ruimte, geluid, afspelen muziek, tonen van foto’s, streamen en

vrijwilligers

- Tastbaar herdenken:

Catharinakerk

Bert van der Haar geeft de gegevens van de overledene door
aan Ineke ter Haar, zij zorgt voor een gedachtenissteen. Op de
Gedachteniszondag komen alle stenen in de liturgische
schikking te liggen. Na afloop van die viering kunnen
nabestaanden die dat willen het steentje mee naar huis nemen.

Kerkelijk centrum de Wingerd

Verzorging van het kruisje die in het stiltecentrum komt te
hangen. door Els Lotterman. Aan haar volledige namen en
sterfdatum doorgeven. Als zij er niet is, is Magriet van Lenthe
meestal de achterwacht.

Als de viering vanuit de Wingerd is, dan kan dit kruisje bij het verlaten van de
kerk opgehangen worden. De nabestaanden houden even halt bij het
stiltecentrum en hangen samen met de voorganger het kruisje op aan de
linkermuur van het stiltecentrum. Als de viering elders is, dan kan de
voorganger dit kruisje aan nabestaanden geven met de vraag of zij dit zelf
willen ophangen in het stiltecentrum van de Wingerd. Zij ontvangen dit kruisje
dan weer bij de herdenking op Gedachteniszondag. De Wingerd is vijf dagen
per week in ieder geval tussen 10.00u-12.00u open. Als het nabestaanden niet
lukt het kruisje in het stiltecentrum op te hangen, dan kan de voorganger of
ouderling van dienst het doen. Magriet van Lenthe verzorgt een foto van de
Gedachteniszondag die de nabestaanden als afronding nog ontvangen.

Slangenburgse kerk

Op de zondag van de mededeling van overlijden wordt een
steen met naam en data door voorganger op de gedenktafel
gelegd. Deze wordt gemaakt door Wilma Broeze.

Protestantse kerk Wehl

Op dit ogenblik kent de Vierplek Wehl geen “tastbaar
herdenken”. Dit wordt op de vierplekvergadering geagendeerd.
In voorkomende gevallen is Ab Berendsen hiervoor
aanspreekpunt.

Afronding uitvaart:

- Voorganger:

o Verzorgen In Memoriam van £200 woorden, voor eerstvolgende Ontmoeting naar

redactie Ontmoeting.

o Vraagt bij nabestaanden na of er behoefte is aan een gesprek enige tijd na de uitvaart.

Dit is geen regel.

- Taakgroep Pastoraat:

o Per vierplek bijhouden overledenen t.b.v. gedachteniszondag.

o In de Catharinakerk bestaat een folder die gemeenteleden uitnodigt over hun wensen
ten aanzien van hun uitvaart na te denken en die vast te leggen. Deze wordt door de
taakgroep pastoraat herzien, zodat bruikbaar voor de hele PGD gemeente.

- Vierplekken:

o verzorgen kruisje en gedenkstenen voor in Stiltecentrum of Gedenktafel.
o Meegeven kruisje/gedenksteen aan nabestaanden tijdens Gedachtenisviering.
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- Kerkelijk Bureau:
o Opstellen factuur en naar uitvaartverzorger sturen.
o Op basis van het indienen van een declaratie, uitbetalen van de vergoedingen aan
voorganger en vrijwilligers.

Bericht van overlijden

Als een overlijdensbericht op het kerkelijk bureau binnenkomt wordt dit overlijden
doorgegeven aan het pastoraat van alle vier de vierplekken. Afkondiging van overlijden wordt
gedaan in alle diensten.

Het pastoraat zorgt er voor dat de overledene bij de Gedachtenisviering daarna wordt
herdacht en verzorgt het pastoraat voor de nabestaanden.

Contactpersonen pastoraat per vierplekgemeenschap: Catharinakerk: Bert van der Haar, de
Wingerd: Gert Lotterman, Slangenburgse kerk: Fieny Heurnink en Wehl: Ab Berendsen.

Aandachtspunten — goed om te weten

- De gegevens van de ouderling van dienst of predikant zijn te vinden in de
zondagsbrieven ‘Verbinding'. Bij gastpredikant dan de gegevens via de ouderling
doorgeven.

- Datum voor het aanleveren kopij Ontmoeting staat in laatst verschenen Ontmoeting.

- In geval van begraven op de Algemene Begraafplaats Wehl, dan de datum van de
uitvaart melden bij Ab Berendsen.

- Ga zorgvuldig om met de contactgegevens van de betrokken personen en
nabestaanden. Mochten de gegevens van een contactpersoon wijzigen, geeft dit dan
door aan het scribaat

Gegevens contactpersonen:
d.d. mei 2024

- Uitvaartteam:
o ds. Wijke Greydanus: t: 06-23460083, e: wijkegreydanus@kpnmail.nl
o Marjolein Sluis: t: 06-30426498, e: info@esoptron.eu
o Bert van der Haar: t: 0314-332995, e: acvanderhaar@outlook.com
o Ambulant predikant: Egbert van Dalen: t: 06 24822235, e:
ej.vandalen@gmail.com

- Beheerders/kosters vierplekgebouwen:

Catharinakerk Bert Wiltink, E:
beheercatharinakerk@pgdoetinchem.nl
T: 0653 250 425

Sanne Mooij

E: s.mooij@hccnet.nl

T: 06-81186826/ 0314-346517

of

Kees Post

kees.post@upcmail.nl

T: 06-10795521

Kerkelijk centrum de Sandra Nieweg

Wingerd (geeft verdere organisatie door aan
Magriet van Lenthe)

E: beheerdewingerd@hetnet.nl
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T:06-1247 23 18

Slangenburgse kerk

Lies Ankersmit
E: j.ankersmit10@hotmail.com

T:06-13 23 52 86,

Protestantse kerk Wehl

Ab Berendsen
vierplekwehl@gmail.com

T:06-23 50 50 83

Beschikbare organisten en ouderlingen:

d.d. april 2024

Organist/pianist

Ouderling

Catharinakerk

Elske te Lindert (speelt zelf of
regelt organist/pianist)
T:06-10 31 67 61

E: etelindert@icloud.com

Bert van der Haar
E:acvanderhaar@outlook.com
T: 06-41257927

Ab Ribbers

E: abribbers@gmail.com

T: 06-21533548

Janny Pronk

E: janny@romaww.com

T: 06-42642481

Huib Jongenburger

E: h.jongenburger@gmail.com
T: 06-51574065

Janny Jansons

E: jankevandijk@planet.nl

T: 06-17043262

Kerkelijk centrum
de Wingerd

Ed Ventevogel (orgel)

T: 0314-364641 E:
eventevogel@versatel.nl

Teun van de Steeg (orgel/piano)
T: 0318-63 74 06

E: TvandeSteeg@tiscali.nl
Sieds Bosgraaf (orgel)

T: 06-36 00 71 47

E: siedsbosgraaf@hotmail.com
Jan Meurs (orgel)

T: 06-26 31 65 30

E: janmeurs4711@gmail.com

Peter Bob Peerenboom

T: 0314-346096,
E:p.peerenboom@tangram.info
Gerrit van Lenthe

T: 0314-345855

E: g.lenthekerk@gmail.com
Jan Knuvers

T: 06-25 1516 53

E: a.knuvers@chello.nl

Sake Moesker

T: 0314 345446 of 0622405266
E: sake.moesker@hetnet.nl

Slangenburgse
kerk

Lies Ankersmit regelt organist
T: 06-13235286
E: j.ankersmit10@hotmail.com

Barthie Jolink
T: 06 22159314
E: barthie.keuper@gmail.com

Protestantse kerk
Wehl

Ab Berendsen

T: 06-23 505083

E: abberendsen@planet.nl

of codrdineert uitvaart en zorgt
voor ouderling van dienst

d.d. april 2024

Reproductie PGD: Fred Pronk, t: 06-363 991 67, e: reproductie.pgd@gmail.com

- Kerkelijk Bureau: t: 0314-330990, e: kerkelijkbureau@pgdoetinchem.nl

- Zondagsbrieven ‘Verbinding’: verbindingcka@gmail.com, verbindingwi@gmail.com,
verbindinggs@gmail.com en zondagsbrief.wehl@gmail.com
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- Els Lotterman; T: 0314-344508, 06-51 52 41 83, E: elslotterman@outlook.com —
gedachteniskruisje de Wingerd

- Magriet van Lenthe meestal de achterwacht Els Lotterman. T: 0314-345855, 06-11 86
39 57, E: mvanlenthe88@gmail.com.

- Gert Lotterman: T: 0314-344508, E: gert.lotterman@gmail.com — contact bericht
overlijden de Wingerd

- Bertvan der Haar: t: 0314-332995, e: acvanderhaar@outlook.com — contact
pastoraat Catharinakerk

- Fieny Heurnink E: heurninkfieny@gmail.com, Wilma Broeze: T: 06- 20 53 33 52, E:
wilmabroeze@hotmail.com — contact pastoraat - gedachtenissteentje Slangenburgse
kerk

- Ab Berendsen: T: 06-23 50 50 83, E: abberendsen@planet.nl — contact Wehl

- Redactie Ontmoeting: redactie.ontmoeting@gmail.com.

- Actualiseren gegevens draaiboek scribaat: scribakerkenraad@pgdoetinchem.nl

Versie 3.1 mei 2025
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